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Aanpassen Kop- en sluitteksten 
 

Stap 1 
Ga in WinTree® naar: Bestand  Stamgegevens  teksten  Kop- en sluitteksten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stap 2 
Kies in het lijstvak het betreffende document welke aangepast moet worden. 
Indien het vinkje ‘voorkeurstekst’ aanstaat, is dit de standaardtekst die bij het betreffende document 
verschijnt. 
 

Stap 3 
Klik op [Bewerken]. 
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Stap 4 
Zorg dat bovenaan de juiste taal geselecteerd is.  
Deze optie is alleen beschikbaar als WinTree®  CONNECT Kweker Green of hoger gebruikt wordt. 
 

Stap 5 
Door te kiezen voor: ‘Koptekst’, ‘Sluittekst’ of ‘E-mail’ is te zien hoe de betreffende tekstblokken 
heetten welke gebruikt worden in dit document. Ook is hier het onderwerp van de e-mail aan te 
passen. 
 
Tip: Door het uitzetten van het vinkje voor: “Deze tekst kopiëren vanuit de voorliggende verkooporder / 
werkbon” zal bij het maken van een werkbon en/of factuur de nieuwe standaardtekst ingesteld 
worden. 
 

Stap 6 
Om de inhoud van het tekstblok aan te passen ga naar: 
Bestand  Stamgegevens  teksten  Onderhoud Tekstblokken 
 

Stap 7 
Klik op [Alles]. 
 

 
 

Stap 8 
Zoek het tekstblok op en pas onderin de tekst aan. 
Indien in dit scherm het vinkje ‘E-mail’ is aangezet, dan is dit tekstblok alleen te gebruiken voor e-mail 
kop- en sluitteksten. 
 
Deze wijzigingen worden niet met terugwerkende kracht doorgevoerd in alle reeds aangemaakte 
verkooporders/werkbonnen. 
 
Voor een uitgebreidere uitleg van alle mogelijkheden zie ook: 
https://tsdwebsrv.tsd.nl/Manual/WinTree/nl/webframe.html#Teksten_gebruiken.html 
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